Képvisel6-testiileti {ilés 2016. szeptember 27.

ELOTERJESZTES
1. NAPIRENDI PONT

Az Onkorméinyzat SZMSz-ének médositasa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Szabd Jozsef, a Kulturalis és Szocialis Bizottsag kiiltagja bejelentette, hogy — munkahelyi
elfoglaltsaga miatt — lemond bizottsagi tagsagarol. A lemondasat 2016. szeptember 30. napjaval
elfogadtam. Javaslom, hogy 1j tagot ne valasszunk helyette, mivel a bizottsag feladatkére

minimalisra csokkent.

Kérem a T. Képvisel6-testillet tagjait, hogy az elbterjesztéshez csatolt modositd rendelet
tervezetet elfogadni sziveskedjenek!

Kiralyszentistvan, 2016. szeptember 23.

Kdszegi llona
polgarmester



KépviselS-testiileti iilés 2016. szeptember 27.

1. melléklet a .......... /2016. (IX....... ) 6nkormanyzati rendelethez

A Kulturalis és Szocialis Bizottsag névsora

Elndke: Koszegi Mira Kiralyszentistvan, F6 u. 6.
Tagjai: Szab6 Marta Kiralyszentistvan, Dedk Ferenc u. 17.
Borka Laszl6 Kiralyszentistvan, Kossuth u. 5.

Kiiltagjai: Tanczos Kérolyné Kiralyszentistvan, R6zsadomb u. 19.



Képvisel6-testiileti tilés 2016. szeptember 27.

Kiralyszentistvan Kézség Onkormanyzat
az 6nkormanyzat és szervei szervezeti- és miilkodési szabalyzatanak
modositasarol szolo ....... /2015. (IX. ....... ) onkormanyzati rendeletének indokolasa

ALTALANOS INDOKLAS

Kirdlyszentistvan Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a Magyarorszag
Alaptorvényének 32 cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hatdskdrében, az
Alaptérvény 32 cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkérében eljarva
felillvizsgalta az Onkormanyzat és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatardl szolod
rendeletét.

RESZLETES INDOKLAS

A Kulturdlis és Szocidlis Bizottsag kiiltagja, Szabo Jozsef bejelentette, hogy — munkahelyi
elfoglaltsaga miatt — lemond bizottsagi tagsagardl, melyet a polgarmester 2016. szeptember 30.
napjaval elfogadott. Fentiek miatt 2016. oktober 1. napjatdl nevezettet tordlni kell a bizottsag
kiiltagjai koziil. Arra tekintettel, hogy a Kulturalis és Szocialis Bizottsag feladatai jelentdsen
lecsokkentek, a képviseld-testiilet nem kivanta feltélteni a megiiresedett pozicidt.

Fentiek miatt valt sziikségessé a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositésa.

HATASVIZSGALAT
A hatasvizsgalat soran vizsgalva volt:

Tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatas:
Térsadalmi hatdsa a rendeletnek nincs, koltségvetési hatasaként a statuszra biztositott

tiszteletdij id6aranyos része, megtakaritasra keriil.

Kornyezet-és egészségiigyi hatdsa:
A rendelet feliilvizsgalatanak kéryezet- és egészségiigyi hatasa nincs.

Adminisztrativ terheket befolyasolo hatas:
A rendelet feliilvizsgalata minimalis adminisztrativ terhet rott a k6z6s 6nkormanyzati hivatal

dolgozoira.

Jogszabily megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhaté

kovetkezménye:
A rendelet feliilvizsgalatat a szervezeti felépités modosulasa indokolta..

Személyi, szervezeti, targyi €s pénziigyi feltételei:
A rendelet alkalmazéasahoz sziikséges személyi, szervezeti és targyi feltételek adottak.



Képvisel6-testiileti iilés 2016. szeptember 27.

Kiralyszentistvan Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
........ /2016. (IX.........) onkormanyzati rendelete
az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616
13/2013. (X.30.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Kiralyszentistvan Kézség Onkorményzatinak Képviselé-testilete a Magyarorszag
Alaptorvényének 32. cikk (2) bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkotdi hataskérében, a
Magyarorszag Alaptérvényének 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott
feladatkdrében eljarva a kovetkezOket rendeli el:

1. § Kiralyszentistvan Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének az onkorméanyzat és
szervei szervezeti és miikddési szabalyzatardl sz616 13/2013. (X.30.) 6nkormanyzati rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 3. sz. melléklete helyébe jelen rendelet 1. melléklete 1ép.

2. § Jelen rendelet 2016. oktdber 1. napjan 1ép hatalyba.

Kdszegi Ilona Bencze Eva
polgarmester jegyzo



Kiralyszentistvan Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
11/2016. (IX.30.) 6nkormanyzati rendelete
az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz6lo
13/2013. (X.30.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Kirdlyszentistvan Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testilete a Magyarorszag
Alaptdrvényének 32. cikk (2) bekezdésében meghatéarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, a
Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatirozott
feladatkorében eljarva a kGvetkezoket rendeli el:

1. § Kirdlyszentistvan Ko6zség Onkormanyzat Képvisel6-testilletének az Onkormdnyzat és
szervei szervezeti és mikodési szabélyzatardl sz616 13/2013. (X.30.) dnkormanyzati rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 3. sz. melléklete helyébe jelen rendelet 1. melléklete lép.

2. § Jelen rendelet 2016. oktober 1. napjan 1ép hatalyba.

%’ Ilona /5 '

Kdsz ¢ " Bencze Eva
polgarmester (2 jegyzd




1. melléklet a 11/2016. (IX.30.) 6nkorméanyzati rendelethez

A Kulturalis és Szocialis Bizottsag névsora

Elnéke: Koszegi Mira Kiralyszentistvan, F6 u. 6.
Tagjai: Szab6 Marta Kiralyszentistvan, Dedk Ferenc u. 17.
Borka Laszl6 Kiralyszentistvan, Kossuth u. 5.

Kiiltagja: Tanczos Karolyné Kiralyszentistvan, Rozsadomb u. 19.



Kiralyszentistvan Kézség Onkormanyzat
az onkormanyzat és szervei szervezeti- és miikodési szabalyzatianak
modositasarol sz616 11/2016. (IX. 30.) 6nkormanyzati rendeletének indokolasa

ALTALANOS INDOKLAS

Kirdlyszentistvan Ko6zség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a Magyarorszag
Alaptorvényének 32 cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az
Alaptorvény 32 cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatdrozott feladatkdrében eljarva
feliilvizsgélta az Onkorményzat és szervei szervezeti és milkodési szabalyzatardl szo6lé

rendeletét.

RESZLETES INDOKLAS

A Kulturélis és Szocialis Bizottsag kiiltagja, Szab6 Jozsef bejelentette, hogy — munkahelyi
elfoglaltsaga miatt — lemond bizottsagi tagsagéardl, melyet a polgarmester 2016. szeptember
30. napjaval elfogadott. Fentiek miatt 2016. oktéber 1. napjatol nevezettet torolni kell a
bizottsag kiiltagjai koziil. Arra tekintettel, hogy a Kulturalis és Szocidlis Bizottsag feladatai
jelentdsen lecsokkentek, a képvisel6-testiilet nem kivanta feltolteni a megiiresedett poziciot.
Fentiek miatt valt sziikségessé a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mddositasa.

HATASVIZSGALAT

A hatasvizsgalat soran vizsgilva volt:

Tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatas:

Téarsadalmi hatisa a rendeletnek nincs, koltségvetési hatdsaként a statuszra biztositott
tiszteletdij id6aranyos része, megtakaritasra keriil.

Kdornyezet-és egészségiigyi hatdsa:
A rendelet feliilvizsgalatanak komyezet- és egészségiigyi hatasa nincs.

Adminisztrativ terheket befolyasol6 hatas:
A rendelet feliilvizsgélata minimélis adminisztrativ terhet rott a k6zés 6nkormanyzati hivatal
dolgozdira.

Jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhaté

kiovetkezményc:
A rendelet feliilvizsgélatat a szervezeti felépités modosulasa indokolta..

Személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételei:
A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti és targyi feltételek adottak.



Kiralyszentistvin Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
13/2013. (X.30.) 6nkormanyzati rendelete
az dnkormanyzat és szervei szervezeti- és miikodési szabalyzatarol!

Bevezeto
Kirdlyszentistvin Kozség Onkorményzatinak Képvisel-testilete a Magyarorszag
Alaptorvényének 32 cikk (1) bekezdése a.) pontjaban foglalt feladatkorében eljarva a
Magyarorszdg helyi Onkormdanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 143 § (4)
bekezdés a.) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a kovetkezdket rendeli el.

I. fejezet
Az 6nkormanyzat elnevezése, jelképei

1.§ (1) Az 6nkormanyzat hivatalos elnevezése: Kiralyszentistvan Kozség Onkorméanyzata
(2) Az énkormanyzat cime: 8195 Kiralyszentistvan, F6 u. 32-34.

2. § Az dnkormanyzat zaszlajardl, cimerérol, pecsétjérdl és diszjelvényérodl az dnkormanyzati
jelképek hasznalatanak modjardl, 9/2013. (V.31.) 6nkormanyzati rendelete rendelkezik.

II. fejezet
Az 6nkormainyzati jogok

3.§ (1) Onkorméanyzati déntést a helyi oOnkormanyzat képviselo-testiilete, - annak
felhatalmazésara bizottsaga, tarsuldsa, a polgarmester, a jegyz6 — illet6leg a helyi népszavazas
hozhat.

(2) A helyi onkorméanyzati jogok a telepiilésen vélasztéjoggal rendelkezd lakosok
(tovabbiakban: valasztopolgarok) kozosségét illetik meg. A  valasztopolgarok az
onkormanyzati testiiletbe valasztott képvisel6ik tutjan, és a helyi népszavazdson valod
részvételiikkkel gyakoroljak az dnkorméanyzashoz val6 k6z6sségi jogaikat.

111 fejezet
Az 6nkormanyzat feladatai és hataskore

4.§ (1) A Magyarorszag helyi 6nkormdényzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,
(tovabbiakban MGotv.) 13. §-4ban meghatarozott feladatokat Onalléan, demokratikusan, a
nyilvanossag széleskorli bevonasaval valositja meg, kiemelten kezelve a telepiilés kozligyeinek
intézését, a helyi kozszolgaltatasokrol vald gondoskodast ¢s a helyi kézhatalom 6nkormanyzati
tipusu gyakorlasat.

(2) Az onkorményzat jogi személy. Az 6nkormdnyzati feladat- ¢s hataskorok a képvisclo-
testiiletet illetik meg. A képviselG-testiiletet a polgarmester képviseli.

(3) A képviselo-testiilet kizarolagos hataskoérébe tartoznak az Motv 42. §-aban felsoroltak.

IV. fejezet
A képviselo-testiilet szervezete

1. A képviselé-testiilet
5.§ (1) Kiralyszentistvan Kézség Onkorményzati K épvisels-testiilet tagjainak szama: 5 6

A képviselO-testiilet tagjainak névjegyzékét az 1.sz. melléklet tartalmazza.
(2) A képviseld-testiilet feladat- és hataskorét az Motv 13 §. (1) bekezdése tartalmazza.

! Egységes szerkezetben



2. A képviselé-testiilet munkamegosztisa

6.8 (1) A képviselo-testillet feladatai célszerti végrehajtasa érdekében a hataskoreit a
szerveire: a polgarmesterre, valamint bizottsagara és tarsulasra 4truhazhatja.

(2) A képviseld-testiilet altal atruhdzott hatdskordk tovabb nem ruhazhatok.

(3) A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hataskoroket a 2. sz. és 2/A
melléklet, a bizottsagra atruhazott hataskoroket a 4. sz. és 4/A melléklet tartalmazza.

(4) A Kulturalis és Szocialis Bizottsag névsorat a 3. sz. melléklet tartalmazza.

V. fejezet
A képviselo-testiilet mitkodése

3. A képvisel6-testiilet miikodése

7.§ (1) Kirélyszentistvan Kozség képviseld-testiilete sajat munkaterve alapjan évente legalabb
hat alkalommal tart rendes tilést.

(2) A képvisel6-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést, valamint k6zmeghallgatast tart.

(3) Az alakul6 ilés részletes szabalyait az Métv. 43. §-a tartalmazza.

4. A képviselo-testiilet iiléseinek dsszehivasa

8.§ (1) A képviselo-testiilet tiléseinek Gsszehivasa az Motv. 44-45. §-ai alapjan torténik.
(2) A képviselO-testiilet {ilésére a meghivot az ilést megel6zGen négy nappal elébb
(rendkiviili 6sszehivas esetén 24 ordval eldbb) meg kell kiildeni az érdekelteknek.
(3) A polgarmesteri és az alpolgirmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetdleg tartos
akadalyoztatasuk esetén a képviselo-testiilet Gsszehivasat a Kulturdlis és Szocialis Bizottsag
elndke koteles megtenni.
(4) Akadalyoztatasnak mindésiil az is, ha kizarasi ok meriil fel személyiikre vonatkozdan.
(5) A meghivot a polgarmester irja al4.
(6) A meghivoval egyiitt kell kézbesiteni az irdsos elSterjesztéseket.
(7) A képviseld-testiilet iilésér6l a meghivoval tédjékoztatni kell a telepiilés lakossagat. A
tajékoziatdst a helyben szokdsos médon, a hirdetStdblakon kell elhelyezni, és a telepiilés
honlapjan kell megjelentetni.
(8) A képviselo-testiilet iiléseire meg kell hivni:

a.) a telepiilési képviselGket,

b.) a jegyzot,

¢.) a napirendi pontok el6adéit,

d.) a bizottsag nem képvisel6-testiileti tagjait, ha a napirend érinti,

e.) akit a polgarmester indokoltnak tart.
(9) A képvisel6-testiileti iilésen tanacskozasi joggal vesznek részt:

a.) az Motv-ben és mas jogszabalyokban meghatarozott szervek és azok képvisel6i

b.) a nem Onkormanyzati szerv vezetdje, a szerv munk4jat, beszamoldjat, vagy

javaslatat érint6 napirendi pont targyalasanal.

5. A képviselé-testiileti iilések nyilvanossiga

9.§ (1) A képviseld-testiileti lilés nyilvanossagardl, illetve a zart {ilések elrendelésérdl az
Motv. 46 § (1)-(2) bekezdése alapjan dont a polgarmester. ,
(2) A zart tilésen a képviselG-testiilet tagjain kiviil az Motv. 46. § (3) bekezdésében felsoroltak

vehetnek csak részt.



6. A munkaterv

10.§ (1) A képviselo-testiilet féléves munkatervet készit.
(2) A képvisel6-testiilet rendes iiléseit munkaterv szerint tartja. A munkaterv elkészitésérdl a
polgarmester gondoskodik.
(3) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni:
a.) a képviselS-testileti tagoktol,
b.) a képviselo-testiilet bizottsagaitodl,
(4) A munkaterv tartalmazza az tilések tervezett idépontjat és napirend;jét.

7. Eléterjesztés

11.§ (1) El6terjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett:
a.) rendelet-tervezet
b.) hatarozati javaslat
c.) beszamol6
d.) tajékoztatd
(2) Az elbterjesztés adjon atfogd értékelést, térjen ki a problémak tirgyilagos elemzésére.
Kezdeményezze a feltart hibak felszamolasat és adjon iranymutatast.
(3) frasos eléterjesztést nem kell késziteni, ha a dontéshez sziikséges tények, adatok kozismertek.

8. Aziilés vezetése

12.§ (1) A képvisel6-testiilet tilését a polgarmester vezeti, ennek soran:

a.) megallapitja (figyelemmel kiséri) a hatarozatképességet,

b.) hatarozatképesség esetén megnyitja az lilést,

c.) beszamol a lejart hataridejli hatdrozatok végrehajtasarol és tajékoztatast ad a két iilés

kozott tortént f6bb eseményekrdl,

d.) eldterjeszti a napirendi javaslatot, utalva a siirgdsségi inditvanyra,

e.) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetdleg lezarja és Gsszefoglalja a vitat,

f.) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatdrozati javaslatot, kihirdeti a hatarozatot,

g.) a hosszira nyult vita lezardsa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok id6tartamanak
korlatozasat, vagy a vita lezarasat,

h.) hozzaszélaskor megadja, megtagadja, illetve megvonja a sz6t a jelenlévék barmelyike
tekintetében,

i.) figyelmezteti a hozzdsz6l6t, ha mondanival6ja eltér a targyalt tématol, illetve
eredménytelenség esetén megvonhatja a szot,

j.) targyalasi szlinetet rendelhet el, a tanicskozéas folytatasat akadalyozo koriilmény
felmertilésekor az tilést meghatarozott id6re félbeszakithatja, vagy berekeszti,

k.) gondoskodik az iilés zavartalan rendjér6l, rendreutasitja azt, aki az iilésen a képvisels-
testillethez méltatlan magatartast tanusit, ismétlddé rendbontds esetén megvonja a
szot, illetve a lerem elhagyaséra kdtelezi a rendbontot.

9. Hatarozatképesség

13.§ (1) A képviseld-testiilet hatarozatképességét az Motv 47 §-a alapjan kell megéallapitani,

¢s folyamatosan figyelemmel kisérni.
(2) A hatarozatképtelen képviselO-testiileti {ilést 8 napon beliill ugyanazon napirendek

targyalésara ujra Ossze kell hivni.



10. Tavollét

14.§ A képvisel6 akadélyoztatasat az iilés el6tt kiteles bejelenteni a polgarmesternek.

11. Lejart hataridejii hatarozatokrol beszamolé

15.§ A két ulés kozotti idoszak fontosabb eseményeir6l, valamint a hatarozatok
végrehajtasarol szold tajékoztatdt a képvisel6-testiilet a napirend el6tti témak kozott - vita
nélkiil — tudomasul veszi.

12. Napirendi pont targyalasanak elnapolasa

16.§ (1) A polgarmester, vagy barmelyik képvisel6 javasolhatja a napirendi pont elnapoléasat.
~ a.) amennyiben az elnapolassal az elSterjesztd egyetért, arrél a képviselo-testiilet vita
nélkiil hataroz
b.) amennyiben az elnapolassal az el6terjesztd nem ért egyet, ugy roviden indokolhatja
annak indokat, melyr6l a képviselS-testiilet vita nélkiil hataroz.
(2) Amennyiben — elnapolas esetén — az elGterjeszté az elnapolast kovetd 8 napon belill nem
kéri az 0jboli napirendre vételt, azt visszavontnak kell tekinteni.

13. Siirgésségi inditvany

17.§ (1) Stirgbsségi inditvanyt irdsban a siirgdsség tényét megindokolva inditvanyozhatja a
polgarmesternél:

a.) barmely képviseld,

b.) jegyzo,

¢.) a témakor szerint érintett bizottsag.
(2) Siirg8sségi inditvanyt — rovid indokléssal — legkésébb az {ilést megel6z6 munkanapl2 Oraig
lehet benyujtani.
(3) A stirgésség elfogadasardl a képvisel6-testiilet vita nélkiil, mindsitett tobbséggel hataroz.

14. Napirend megallapitasa

18.§ (1) A képviselo-testiilet az elGterjesztett napirendi javaslatrol vita nélkiil dont.

(2) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztdsira az elGterjeszté és barmely képviseld tehet
javaslatot. A javaslatot a polgarmester felszdlitdsara indokolni kell. A javaslat és az indoklas
elfogadasarol a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.

(3) A képvisel6-testiilet a napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja.

15. Kérdés, interpellicié

19.§ (1) A telepiilési képviseld a képviseld-testiilet ilésén a
a.) polgarmestert6l
b.) jegyz6t6l
c.) bizottsagok elndkeit6l
onkormanyzati tigyekben felvildgositast kérhet, melyre az iilésen, - vagy legkésG6bb 15
napon belill irdsban — érdemi valaszt kell adni.
(2) A képviseld-testiilet {ilésén akkor kell valaszt adni, ha az interpellacidt az iilés eldtt 2
nappal a képvisel6 irdsban a polgarmesterhez benytjtotta.



16. Vita és dontéshozatal médja

20.§ (1) A napirendi pont targyaldsat maximum 10-10 perces szobeli kiegészités elézheti
meg. Ennek megtételére az elGterjeszto és a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.
(2) A szdbeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest 1j
informaciokat kell tartalmaznia.

21.§ (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjesztéhéz a képviseldk és a tanacskozasi

joggal meghivottak kérdést intézhetnek.
(2) A kérdések elhangzasa utan a valaszadéas, majd az (1) bekezdésben meghatarozott

személyek hozzaszolasa kovetkezik.

17. Médosit6 javaslat

22.§ A rendelet tervezethez és a hatarozati javaslathoz a polgarmester, a képviselo, a jegyzo
és a bizottsdg elndke moddosité javaslatot tehetnek. A modositd javaslat irdsban és szoban

el6terjeszthetd.
18. Bizottsagi ajanlas

23.§ A képviselo-testillet bizottsaga, a polgarmester altal a részére kiadott rendelet
tervezethez, hatarozati javaslathoz ajanlast nytjthat be a képvisel6-testiiletnek.

19. Kizaras a déntéshozatalbol

24.§ (1) A képvisel6-testiilet dontéshozatalabol az Moty 49 §-aban meghatarozott személyek
zarhatok ki.

20. Felszolalas a képviselo-testiileti iilésen

25.§ Fclszdlalasok lehetnek:
a.) napirendhez kapcsolddoé felszoélalas,
b.) felszélalas tigyrendi kérdésben,
c.) hatdrozathozatal el6tti felszolalas.

21. Napirendhez kapcsolodé felszolalis

26.§ (1) A jegyzoének a jogszeriiség érdekében szét kell adni.
(2) A hozzaszolasok sorrendjét — a jelentkezés idejét figyelembe véve — az iilésvezetd elndk

hatdrozza meg.
(3) Az iilésen egy felszélalé a napirendi ponthoz legfeljebb két esetben szélhat hozza.?

(4) Az elbadd viszontvalasza tobb izben is engedélyezett.’

22. Felszélalas iigyrendi kérdésben

27.§ A targyalt napirendet érinté {igyrendi kérdésben a képvisel6 barmikor sz6t kérhet és
javaslatot tehet.

2 Beszirva a 12/2014. (X.28.) énkormanyzati rendelet alapjan
3 Besziirva a 12/2014. (X.28.) énkorményzati rendelet alapjan



23. Hatarozathozatal elitti felszolalas

28.§ (1) Az eldterjeszt és a kijelolt bizottsag elndke, vagy eléaddja a hatdrozathozatal el6tt
felszélalhat.

(2) A napirendi pont vitajat az el6terjesztd foglalja Gssze, egyuttal reagdl az elhangzott
észrevételekre.

24. Hatarozathozatal

29.§ (1) A polgarmester a vita lezdrdsa utin elséként a modositdé inditvanyokat, majd az
eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.

(2) A javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd telepiilési képviselok tobb mint a felének igen
szavazata szikséges, (egyszerli tobbség), kivéve az Motv. 50 §-dban meghatirozott
igyekben, melyekben mindsitett tobbség sziikséges.

25. Szavazas rendje

30.§ (1) A képvisel6-testiilet nyilt szavazassal torténé dontéseinél a szavazas kézfeltartassal
torténik. A képvisel6k igennel, nemmel szavazhatnak, és tartozkodhatnak a szavazastol.

(2) A szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg. A szavazas téves Osszeszamolasa
miatt elrendeli a szavazas megismétlését.

(3) Ha a szavazas sordn szavazategyenldség all el6, a javaslatot elutasitottnak kell tekinteni.
(4) A képvisel6 koteles bejelenteni érintettségét. Amennyiben ezen kotelezettségének nem
tesz eleget, hatarozatban kell kimondani, hogy nem tett eleget kitelezettségének.

26. Név szerinti szavazas

31.§ (1) A polgérmester név szerinti szavazast rendel el az Motv. 48. § (3) bekezdésében

meghatarozott esetekben.

(2) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan a képviselt személy szerint
szolitja és a képviselok altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a névsorban rogziti. A
szavazas végen a képviscl6 a nyilatkozatat alairdsaval hitelesiti.

27. Titkos szavazas

32.§ (1) A polgarmester titkos szavazast rendelhet el az Motv 48. §. (4) bekezdésében
meghatarozott iigyekben.

(2) A szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, urna igénybevételével torténik.

(3) Titkos szavazasnal a képviselo-testiilet altal valasztott harom tagu ideiglenes bizottsag jar el.
(4) A titkos szavazas esetén az ideiglenes bizottsdg Osszeszamolja a szavazatokat,
megéllapitja az ,,érvényes” és ,.érvénytelen” szavazatok aranyat.

28. A képviselo-testiilet dontései

33.§ (1) A képviseld-testiilet
a.) rendeletet alkot,
b.) hatarozatot hoz.
(2) A képvisel6-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szdmozott hatarozat nélkil dont:
a.) a napirend meghatarozasarol,
b.) tigyrendi kérdésekrol,
c.) a képviseldi felvilagositas kérésre adott, valamint
d.) a kérdésre adott véalasz elfogad4sarol.



(3) A képviselo-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a testiilet dontését, szé szerinti
megfogalmazasban, valamint a végrehajtds hatdridejét és a végrehajtasért felelSs

megnevezesét.
(4) A képvisel6-testiilet hatdsagi hatdrozataira — az Motv.-ben foglalt eltéréssel — az

allamigazgatasi eljaras altaldnos szabélyait kell alkalmazni.

34.§ (1) A képvisel6-testiilet altal alkotott rendeletek jelolése:

Kirélyszentistvan K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének ....... [eeiinan

(a rendelet sorszama per évszam), valamint a kihirdetés datuma hé (rémai szdmmal), nap
(arab szammal), Onkormanyzati rendelete .............ccieiiiiiiiiiiiiiiinn... (a targy
megjeldlése).

(2) Hatéarozatok jelolése:
a hatarozat sorszama per évszam, valamint zardjelben a hatérozat hozatal datuma, hénap
(rémai szammal), nap (arab szammal) KKt. (rovidités: Kirdlyszentistvan Képviseld-
testiilet) hatarozata.

35.§ (1) Rendelet alkotasat barmelyik képvisel6, a tirgy szerint illetékes bizottsag és a jegyzd
irasban kezdeményezheti a polgarmesternél.

(2) Amennyiben a rendelet tervezetet targyaldsra alkalmas moédon nyujtottdk be, azt — a
tarsadalmasitast kovetben - a polgarmester koteles a soron kovetkez6 iilés napirendi
javaslataba felvenni.

(3) Amennyiben a rendelet tervezet részletes elOkészitése sziikséges, az lilésvezetd
inditvanyozza, hogy a képvisel6-testiilet foglaljon 4llast a rendelet alkotas sziikségességérol,
fobb elveirdl, az elékészités menetérol és feleldsérol.

(4) A képviseld-testiilet elhatarozhatja a rendelet tervezet (javaslat) kétfordulds targyalasat is.
(5) Rendelet alkotas esetében a képvisel6-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkozd polgarmesteri vagy bizottsagi inditvanyrol vita
nélkiil hataroz.

(6) A rendelet tervezet szakszerli el6készitésérol a jegyz6 gondoskodik, a tdrgya szerint
illet4ékes bizottsig kézremiik6désével.

(7)

(8) A megalkotott rendclctck kihirdetésérdl, a hatarozatok kozlésérol, illetdleg a rendeletek,
hatarozatok nyilvantartasarél, folyamatos karbantartisarol a jegyz6 gondoskodik, és sziikség
esetén kezdeményezi a rendeletek modositasat, hatalyon kiviil helyezését.

(9) A képviseld-testiilet altal megalkotott Gnkormdanyzati rendeletet ki kell hirdetni, a
szamozott hatarozatokat pedig jegyzOkonyvi kivonat formdban az érintetteknek meg kell
kiildeni.

(10) Az onkormanyzati rendelet kihirdetése térténhet a szabalyszeriien megalkotott és alairt
rendelet Snkormanyzati hirdet6tablan térténéd kozzétételével, vagy a rendelet elfogadasarol és
annak hivatalban to6rténd megtekintésének lehet6ségérol szo16 hirdetmény kifliggesztésével. 3

29. A képviselé-testiilet jegyzokonyve

36.§ (1) A képviselo-testiilet iilésérol jegyzOkonyvet kell késziteni, amely a tandcskozas

lényegét tartalmazza.
(1) A képviselo-testiileti ilésrol késziilt jegyz6konyvet az Motv. 52. §-aban foglaltak szerint

kell elkésziteni.

4 Hatalyon kiviil helyezve a 12/2014. (X.28.) énkorméanyzati rendelet alapjan
5 Médositva: a 12/2014. (X.28.) énkorméanyzati rendelet alapjan



(2) Az elkésziilt jegyzOkonyvet a képviseld-testiileti lésen résztvevd képviseldk kozil az
tigyrend elfogadasakor megvalasztott 2 6 képviseld hitelesiti.

(3) Szdszerinti jegyzokonyv részletet a képviseld kiilon kérheti a napirend elfogadasakor,
melyrdl a képviseld-testiilet hataroz.

37.§ (1) A jegyzdkonyv mellékletei:

a.) a meghivo,

b.) a jelenléti iv,

c.) a jegyzokonyvben nem részletezett rendelet,

d.) az irdsban benytjtott hozzaszo6lasok és

e.) egyéb irasos inditvanyok.
(2) A jegyzOkonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a hivatal kezeli, és elhelyezi az
irattarban.
(3) A nyilvanos iilésrdl késziilt jegyzokonyvet és mellékleteit a konyvtarban az allampolgarok
¢és képvisel6k szamara hozzaférhetévé kell tenni.
(4) A zart ilésrol készitett jegyzOkonyvbe, valamint az iilés irdsos anyagaba az érintetteken €s
a 9. §. (2) bekezdésében felsoroltakon kiviil mas nem tekinthet be. A zart {ilés jegyzOkonyvét
¢s irasos anyagait az é4ltalanos szabalyok szerint, de elkilonitve kell tarolni és megorizni.

VI. fejezet
A telepiilési képviseld

38.§ (1) A telepiilési képviselé a telepiilés egészéért vallalt felel6sséggel képviseli a

valasztoinak az érdekeit.

(2) A telepiilési képviseld jogait és kotelezettségeit Motv. 32-34. §-a hatarozza meg.®

(3) Az 6nkorményzati képviseldk havonta tiszteletdijban részesiilnek.’

(4) Amennyiben a képviseld a testiileti ilésrol igazolatlanul van tavol, a kovetkezd havi

képviseléi tiszteletdija 50 %-kal csékkentendd.®

(5) Amennyiben a bizottsagi tag képvisel6 a blzottsagl iilésrél igazolatlanul van tavol, a

kovetkezd havi tiszteletdija 25 %-kal csokkentendd.’

(6) Ha a képvisel6 sem a testiileti ilésen, sem a bizottsagi tilésen nem vesz részt, a kdvetkezd

havi tiszteletdija 75 %-kal csékkentend6.'”

(7) A tavollétet igazoltnak kell tekinteni, ha a képvisel6 az adott idépontban az 6nkormanyzat
képviseletében jar el, melyet a polgarmester igazol, vagy egészségi allapota, illetve egyéb
ok miatt a tavolléte indokolt, és azt az iilés megkezdése el6tt jelezte a polgarmesternek.'!

(8) Amennyiben a képviseldnek a helyi dnkormanyzat telé tartozasa 4ll fenn — amig azt nem
egyenliti ki — a tiszteletdij kifizetését fel kell fiiggeszteni. Befizetés utan a tiszteletdij
visszamendleg kifizethetd.'?

6 Médositva: a 12/2014. (X.28.) énkormanyzati rendelet alapjan
7 Beszuurva a 12/2014. (X.28.) 5nkorméanyzati rendelet alapjan

8 Beszuirva a 12/2014. (X.28.) 6nkorméanyzati rendelet alapjan

9 Besziirva a 12/2014. (X.28.) 6nkormanyzati rendelet alapjan
10 Besziirva a 12/2014. (X.28.) 6nkormanyzati rendelet alapjan
11 Besziirva a 12/2014. (X.28.) 6nkormanyzati rendelet alapjan
12 Besziirva a 12/2014. (X.28.) énkorményzati rendelet alapjan



VIL. fejezet
A képvisel6-testiilet bizottsaga

39.§ (1)A képviseld-testiilet dontéseinek elokészitése, dontések végrehajtasanak szervezésére
¢s ellendrzésére bizottsagot hozhat 1étre, az Moty 57-58 §-ainak figyelembe vételével.

(2) A bizottsag az Moétv. 59-61 §-aban foglaltak betartasdval miikodik.

(3) A bizottsagok a feladat és hataskorikkbe tartozd tigyekben egyszer(i sz6tobbséggel
dontenek.

(4) A bizottsag iiléseinek Gsszehivasardl a bizottsag elndke gondoskodik. Ossze kell hivni a
bizottsdgot a képviselé-testiilet hatarozata, a polgarmester és a jegyz6 inditvanyara.

(5) A bizottsag éves munkaterv alapjan miik6dik, mely tartalmazza az tilések helyét, idejét, az
elvégezendo feladatokat. Elkészitéséért a bizottsag elndke a felelds.

(6) A bizottsag iilése hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A bizottsag
allasfoglalésait szotobbséggel hozza.

(7) A Dbizottsdg elndke a bizottsig munkdjarél a képvisel-testillet munkaterve szerint
beszamol a képvisel6-testiiletnek.

(8) A képvisel6-testiilet egy bizottsigot hoz 1étre, Kulturalis és Szocialis Bizottsag névvel.

(9) A bizottsag feladat és hataskorérél az SzMSz 3. sz. melléklete rendelkezik.

VIIL. fejezet
A polgarmester, az alpolgiarmester, a jegyzo

30. Polgarmester

40.§ (1) A polgarmester a feladatat foallasu kéztisztvisel6ként 1atja el.
(2) A Polgarmester jogallasat és hatdskdrét az Motv. 63-70. §-ai szabalyozzak.!?
(3) A képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hataskorGket a 2. sz. melléklet
tartalmazza.
(4) A polgarmester minden héten szerdan fogaddonapot tart.
(5) Halaszthatatlan tigyekben a két {ilés k6zotti id6szakban a polgarmester jogosult dontést
hozni, és a kdvetkezd testiileti Gilésen tajékoztatja a képviseld-testiiletet.
(6) Ha a képvisel6-testiilet két egymast koveté alkalommal nem dont ugyanazon iigyben,
akkor a polgarmester jogosult dontést hozni a kdvetkez6 tigytipusokban:

a.) 1.000.000,- Ft alatti beszerzések, szolgaltatdsok megrendelése

b.) az 6nkorméanyzat alapmiik6désének biztositasdhoz sziikséges esetekben

31. Alpolgarmester

41.§ (1) A képviscld-testilet alpolgarmestert valaszthat az Mo6tv. 74. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembe vételével.'

(2) A polgarmestert helyettesité alpolgdrmester jogai és kotelezettségei — a polgarmester altal
gyakorolt atruhazott jogkorok, kételezettségvallalas, utalvanyozas tekintetében — azonosak.
(3) Az alpolgarmestert a polgarmester — 30 napot meghaladé — helyettesitése esetén a
polgarmester illetményének 75 %-a illeti meg.

13 Médositva: a 12/2014. (X.28.) énkormanyzati rendelet alapjan
14 Médositva: a 12/2014. (X.28.) 6nkormanyzati rendelet alapjan



42.8 (1) A polgarmester altal kialakitott munkamegosztds szerint az alpolgarmester segiti a
Kulturdlis és Szocialis Bizottsag munkajat.

(2) Teljesiti a polgarmesterté! 6nkormdanyzati ligyekben kapott megbizatasokat és azokrol
beszamol.

(3) Az alpolgarmester megbizas alapjan képviseli az 6nkormanyzatot.

32. Jegyzo

43.§ (1) A jegyzd feladat és hataskorét az Moty. 81. §-a tartalmazza.

(2) A jegyzé ellatja a képviselo-testiiletek, a bizottsigok és a telepilési képviseldk
miikddésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat.

(3) A jegyzd vagy megbizottja kiteles mindegyik képvisel6-testiilet iilésén részt venni és ott a
sziikséges tajékoztatast megadni.

(4) A jegyzd6 vagy megbizottja koteles minden kedden Kiralyszentistvan kozségben
igyfélfogadast tartani.

(5) A jegyz6 minden héten csiitortokon a székhely kozségben fogadénapot tart.

(6) A jegyzot tartos akadalyoztatas esetén igazgatasi ligyintéz6 — hagyatéki leltarozd helyettesiti.

44.§ (1) Az onkormanyzatok miikGdésével kapcsolatos feladatok ellatasival kapcsolatban a
jegyzo:

a.) gondoskodik a képviseld-testiiletek iilései jegyzokonyvének elkészitésérol,

b.) elkésziti az Snkormanyzati rendelettervezeteket,

c.) kérdésekre felvilagositast ad.
(2) A jegyz6 altalanos feladata a torvényesség, a jogszerliség biztositasa, testiileti iiléseken
koteles jelezni a jogszabalysértd dontéseket.
(3) Vezeti a képviselo-testiilet hivatalat, a Kozos Onkormanyzati Hivatalt.
(4) A székhely k6zség polgarmesterének egyetértésével nevezi ki, menti fel és jutalmazza a
hivatal dolgozéit a Kirendeltségvezet6 kivételével, akinél a kiralyszentistvani polgarmester
egyetértésével dont.

IX. fejezet
A képviselo-testiilet hivatala
Kozos Onkormanyzati Hivatal

45.§ (1) Litér-Kirdlyszentistvan kozségek képviselo-testiiletei az igazgatasi feladataik
elldtasara kozos Onkormanyzati hivatalt alakitanak ki és tartanak fenn Litéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal néven.
(2) A Kéz6s Onkorményzati Hivatal 1étszamat, illetményalapjat a jegyzé egyetértésével a
képviselO-testiiletek k6zosen hatarozzak meg,
(B3)A jegyzd a Kozos Onkormanyzati Hivatal miikddésének szabéalyozasara Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatot készit. Az SZMSz-t a jegyz0 elSterjesztése alapjan a képvisel6-testiiletek hagyjak jova.
(4) Az ugyrend tartalmazza:

a.) az igazgatasi feladatok megosztasat,

b.) azokat a feladatokat, amelyek a képvisel6-testiiletek rendelkezése alapjan harulnak a

Ko6z06s Hivatalra,

c.) ajegyz6 és a K6z0s Hivatal dolgoz6i munkakapcsolatat,

d.) a K6z6s Hivatal dolgozoi munkakoéri leirasat

e.) a K6z0s Hivatalnak a helyettesitési és kiadmanyozas rendjét,

f.) az tigyfélfogadas rendjét.



(5) A Kozos Hivatal a képviseld-testiiletek, a tisztségvisel6k a telepiilési képviseldk, valamint
a bizottsagok tevékenységével kapcsolatban az alabbi feladatokat latja el:
a.) kozremiikodik a képviseld-testiileti iilések napirendi elbterjesztésének kidolgozasaban,
b.) kézremiikodik a képviseld-testiiletek hatirozatainak végrehajtasaban,
c.) biztositja a képvisel6-testiiletek mitkodésének feltételeit,
d.) ellatja a testiiletek, tisztségviselok és telepiilési képviselok tevékenységével
kapcsolatos tigyviteli teend6ket.

X. fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

46.8 (1) A kozségi népszavazas €és népi kezdeményezés a helyi 6nkorményzas kivételes
forméja, amely a kozség egészét érinté nagy jelentdségili kérdésekben indokolt.
(2) A helyi népszavazasban és népi kezdeményezésben az vehet részt, aki a helyi
onkormanyzati valasztason valasztéjogosult.

A helyi népszavazas

a.) érvényes, ha a valasztopolgarok tobb mint a fele szavazott, és

b.) eredményes, ha a szavazoknak t6bb mint a fele a megfogalmazott kérdésre azonos

valaszt adott.
(3) A helyi népszavazast kotelezd kitlizni, ha azt a valasztopolgéarok legaldbb 25 %-a kezdeményezte.
47.§ (1) Népi kezdeményezés utjan a képviselo-testiilet elé terjeszthetdé minden olyan
ugy,amelynek eldontése a képviseld-testiilet hataskorébe tartozik.
(2) Népi kezdeményezést a polgarmesternél a valasztopolgarok legalabb 10 %-a
kezdeményezése esetén a képvisel-testiilet kiteles megtargyalni.

XI. fejezet
Lakossagi forumok

48.§ (1) A Kképviselo-testiilet lakossagi férumok szervezésével teremt lehetdséget az
allampolgarok szamara a helyi koziigyekben:

a.) a fontosabb dontések elokészitése soran a véleménynyilvanitasra,

b.) kozvetlen tajékoztatasra,

c.) k6zérdekii bejelentésre.
(2) Jelent6sebb lakossagi forumok:

a.) kozmeghallgatés

b.) falugytilés.

33. Kézmeghallgatas

49.§ (1) A képviselo-testiilet a kozmeghallgatast az Métv. 54 §-a alapjan hivja Ossze, és tartja
meg.

34. Falugyiilés

50.§ (1) Falugylilést a lakossdgot ¢érintd dontések elokészitésére, a végrehajtas
megszervezésére, véleményeik, javaslatuk megismerése érdekében kell tartani.

(2) A falugytilést kezdeményezheti a polgirmester, a képvisel6-testiilet, a képviseld, a
képvisel6-testiilet bizottsaga, szervezetek képvisel6i.

(3) A falugytilés megtartasarél a képvisel6-testiilet hataroz.



XII. fejezet
Az 6nkormanyzat koltségvetése, vagyona

35. Az 6nkormanyzat koltségvetése

51.§ (1) Az 6nkormanyzat évente meghatarozza a gazdasagi programjat és koltségvetését.

(2) A képvisel6-testiilet éves koltségvetését rendeletben allapitja meg.

(3) A koltségvetés targyalasa két forduldban torténhet. Amennyiben két forduldban torténik a

koltségvetés elfogadasa, akkor:
a.) Az els6 forduléban szamitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrasok bovitésének
lehetéségeit, meg kell hatdrozni a kiadasi szikségleteket, azok gazdasagos, célszerl
megoldasait. Egyeztetni kell a felmeriilt igényeket, meg kell hatdrozni a sziikségletek
kielégitésének sorrendjét.
b.) A masodik forduléban a koltségvetési és éllamhaztartasi torvény altal el6irt
részletezésben kell a rendelet tervezetet targyalni.

(4) Kiralyszentistvan Kézség Onkormanyzata alaptevékenységének korményzati funkciok

szerinti besorolasat a 6. melléklet tartalmazza.'®

36. Az tnkormanyzat vagyona

52.§ (1) A helyi 6nkormanyzat vagyona a tulajdonabdl és a helyi 6nkormanyzatot megilletd
vagyoni értékii jogokbdl all, amelyek az Gnkormanyzati célok megvaldsitasat szolgaljak.
(2) A képvisel6-testiilet rendeletben (vagyonrendelet) allapitja meg a térzsvagyon €s az iizleti
vagyon
a.) kizarélag Onkormanyzati tulajdonban &ll6, nemzetgazdasagilag kiemelt jelent6ségl
vagyontargyait,
b.) korlatozottan forgalomképes targyait, s azokat a feltételeket, amelyek szerint a
vagyontargyakrol rendelkezni lehet.

37. Atruhdzott hatiskérok gyakorlasa

53.§ (1) A polgarmester, a bizottsdg az Aatruhdzott hataskor gyakorldsa soran a
képviselbtestiilet altalanos érvényil irAnymutatasait kételes figyelembe venni.
(2) Az atrubézott hataskorben hozott dontésrol a hataskor gyakorldja koteles beszamolni:
a.)szocialis tigyekben félévente, a kbvetkezd képviseld-testiileti iilésen,
b.)egyéb ligyckben a soron kovetkezo képvisel-testiileti {ilésen.
(3) Az atruhézott szocialis hataskorben a polgarmester 15 napnal hosszabb tavolléte esetén az
alpolgarmester jar el.

54.§ Az atruhazott hatask6rok gyakorldsa soran a személyiségi jogok védelmét biztositani kell.

55.§ Az atruhazott jogkorben hozott dontés ellen a kézbesitéstél szamitott 15 napon beliil a
képvisel6-testiiletnél lehet fellebbezni.

XIILI. fejezet
Zaro rendelkezések

56.§ (1) Ezen rendelet - a 2/A és 4/A melléklet kivételével — a kihirdetés napjat kovetd nap
1ép hatalyba.

(2) Ezen rendelet 2/A és 4/A melléklete 2014. januar 1. napjan 1ép hatalyba, és ezzel
egyidejlileg hatdlyat veszti a rendelet 2. és 4. sz. melléklete.

15 Beillesztve az 5/2015. (II1.31.) 6nkorméanyzati rendelet alapjan



(3) Ezen rendelet hatalybalépésével hatalyat veszti az 6nkormdanyzat és szervei szervezeti- €s
miikodési szabalyzatarol szol6 tobbszor modositott 5/2002.(V.23.) 6nkormanyzati rendelet.

38. A szabalyzat mellékletei
57.§ A szabalyzat mellékletei:

1. sz. melléklet: Az 6nkormanyzati képviselok névsora

2. sz. melléklet: A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok

2/A sz. melléklet A képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre atruhézott hataskorok
(2014. januar 1. napjatol)

3. sz. melléklet: A Kulturdlis és Szocialis Bizottsag névsora

4. sz. melléklet: A képvisel6-testiilet altal a Kulturalis és Szocidlis Bizottsagra
atruhazott hataskorok

4/A sz. melléklet A képviselG-testiilet altal a Kulturalis és Szocialis Bizottsagra
atruhazott hataskorok

5. sz. melléklet: A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorok
jegyzeke

6. melléklet: Kiralyszentistvan Kozség Onkorményzata alaptevékenységének

korményzati funkciok szerinti besorolésa’®

{

Ao d o Do e
Kdszegh Ilona AN Bencze Eva
> B

polgarmester [ jegyzd

16 Beillesztve az 5/2015. (I11.31.) 6nkormanyzati rendelet alapjan



1.sz. melléklet!?

Az 6nkormanyzati képvisel6k névsora

Kdszegi Ilona polgarmester Kiralyszentistvan, F6 u. 54.

Didszegi Imola Katalin alpolgarmester Kiralyszentistvan, Fo6 u. 52.

Ko6szegi Mira képviseld Kiralyszentistvan, F6 u. 6.

Szabbé Marta képviseld Kiralyszentistvan, Deak Ferenc u. 17.
Borka Lasz16 Jozsef képvisel6 Kiralyszentistvan, Kossuth u. 5.

2. sz. melléklet!8

2/A. sz. melléklet!92021

A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre
atruhazott hataskorok

Szocialis raszorultsagtél fliggd kérelmek kozil Kiralyszentistvan Kozség Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete altal a Polgarmesterre atruhazott hataskorok:

a.) halott eltemettetéséhez kapcsolodo telepiilési timogatas,

b.) gyermek sziiletéséhez kapcsolddd telepiilési tamogatas,

c.) rendkiviili telepiilési tamogatas,

d.) szocialis ¢tkezés,

e.) tanévkezdéshez kapcsolddo telepiilési tAmogatas,

f) karacsonyi tinnepekhez kapcsolddo telepiilési tamogatas,

g)  koztemetés.

17 Médositva: a 12/2014. (X.28.) 6nkorményzati rendelettel
182014.01.01. napjaval hatalyon kiviil helyezve.

19 Médositva: a 12/2014. (X.28.) énkorméanyzati rendelettel
20 Médositva: az 5/2015. (I11.31.) énkorményzati rendelettel
21 Médositva: a 10/2015. (VI.30.) 6nkorményzati rendelettel



3. sz. melléklet??23

A Kulturalis és Szocialis Bizottsag névsora

Elnoke: Kd&szegi Mira Kiralyszentistvan, F6 u. 6.

Tagjai: Szab6 Marta Kirélyszentistvan, Dedk Ferenc u. 17.
Borka Laszlo Kiralyszentistvan, Kossuth u. 5.

Kiiltagja: Téanczos Karolyné Kiralyszentistvan, R6zsadomb u. 19.

4. sz. melléklet?**

4/A. sz. melléklet?5%6

A képviseld-testiilet altal a Kulturalis és Szocialis Bizottsagra
atruhazott hataskorok

A bizottsag feladatkorében el6késziti a képviselo-testillet kulturalis dontéseit, szervezi €és
ellendrzi a déntések végrehajtasat:

a) javaslatot ad a szakteriiletét érint6 6nkormanyzati koncepciora,

b) dont a hataskorébe utalt ligyekben,

C) eldsegiti és szervezi a kulturalis programokat,

d) eldsegiti a vallalkozasfejlesztést,

e) a bizottsag elndke kezeli az nkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatait,
f) Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljaras lefolytatasa

A szocialis raszorultsagtol fiiggd kérelmek koziil Kiralyszentistvan Kozség Onkorményzat
Képvisel6-testiiletének a Kulturalis és Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskorei:

a) a létfenntartast veszélyeztetd esetekben kért dtmeneti telepiilési taimogatas

22 Médositva: a 12/2014. (X.28.) nkormanyzati rendelettel

23 Médositva: a 11/2016. (IX.30.) 6nkorményzati rendelettel

24 2014.01.01. napjaval hatalyon kiviil helyezve

25 Médositva: a 12/2014. (X.28.) 6nkormanyzati rendelet alapjan
26 Médositva: az 5/2015. (I11.31.) énkormanyzati rendelet alapjan



5. sz. melléklet

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok jegyzéke

A Litéri Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalndl az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLII. Torvény (tovabbiakban: Torvény) alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok:
1.) A Torvény 3. § (1) bekezdés b.) pontja alapjan (kbzbeszerzési eljarasban érintett) évenként
kételes vagyonnyilatkozat-tételre:

a.) jegyz6

b.) szamitogépes és informatikai felelGs tigyintéz6

¢.) pénziigyi csoportvezetd

2.) A Torvény 3. § (1) bekezdés c.) pontja alapjan kétévenként koteles vagyonnyilatkozat-
tételre:

a.) pénziigyi liigyintéz6 - pénztaros

b.) add- és pénziigyi iigyintézo

c.) szamviteli igyintéz6
3.) A Torvény 3. § (1) bekezdés a.) pontja alapjan 6tévenként koteles vagyonnyilatkozat-
tételre;

a.) igazgatasi ligyintéz6 — anyakonyvvezetd

b.) igazgatasi ligyintéz6 — hagyatéki leltarozo

c.) szocidlis igazgatasi ligyintéz6

d.) igazgatasi ligyintéz6
4.) A vagyonnyilatkozatok Orzéséért felelés személy: igazgatasi ligyintézd — hagyatéki
leltarozo.

5.) A Képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyzOt, hogy a jelen rendelettel megallapitott
ugyrend mellékletét a munkako6rok tartalmanak valtozasa fiiggvényében karbantartsa.



6. melléklet a 13 /2013. (X.30.) 6nkormé4nyzati rendelethez?’2

Kiralyszentistvan Kézség Onkormanyzata alaptevékenységének korméanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

011130

011220

013320

013350

016020

016080

041231

041232

041233

045160

052020

063020

064010

066010

066020

072111

074031

081030

082044

082091

106010

106020

107051

Onkormanyzatok és 6nkorméanyzati hivatalok jogalkot6 és ltalanos igazg
tevékenysége

Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

Koztemeto fenntartasa

Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

Roévid idotartamu kézfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatés

Hosszabb id6étartamu kozfoglalkoztatas

Ko6zutak, hidak iizemeltetésének fenntartasa

Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

Viztermelés, -kezelés, -ellatas

Kozvilagitas

Zoldteriilet-kezelés

Viaros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
Haziorvosi alapellatas

Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas
Sportlétesitmények mitkédtetése

Kényvtari szolgéltatasok

Koézmiivel6dés-kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Lakéingatlan szocidlis céli bérbeadésa, tizemeltetése
Lakéasfenntartassal, lakhatissal 6sszefiiggd ellatasok

Szocialis étkeztetés

27 Beillesztve az 5/2015. (II1.31.) 6nkormanyzati rendelet alapjan
2 Médositva a 15/2015. (X1.25.) énkorméanyzati rendelet alapjan



KépviselG-testiileti tilés 2016. szeptember 27.

ELOTERJESZTES
2. NAPIRENDI PONT

A Litéri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
egységes szerkezetben torténd elfogadasa

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A Litéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal jelenleg hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabélyzata
2014. szeptemberében keriilt egységes szerkezetben elfogadasra. Az SzMSz mddositasa, és
egyseges szerkezetben torténd elfogadasa két tényez6 miatt valt sziikségessé:

1.) Kiralyszentistvan és Litér telepiilések tagjai a Kelet-Balatoni Térség Onkormanyzati
Tarsuldsnak (tovdbbiakban: Tarsulas). A tarsulasi megallapodas szerint a Tarsulds
szamviteli-tigyviteli feladatait a Litéri K6z6s Onkormanyzati hivatal l4tta el 2013.januar
01. napjatol. A Tarsulasi Megallapodas 2015. évi mddositasat kovetéen, 2016. jilius 1.
napjatél mar nem a Litéri K6z6s Onkorményzat latja el a szamviteli-iigyviteli
feladatokat, ezért a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 2.10.c. pontjat tordlni javasoljuk.

2.10. A Hivatalhoz rendelt 6nall6an gazdalkodé koltségvetési szervek felsorolasa:
a.) Litéri Ovodai Nevelés és Bolcs6dei Ellatas Tarsuls
8196 Litér, Almos u. 37.
b.) Csivitel6 Ovoda és Bélcs6de
8196 Litér, Arpad utca 2.

G

2.) Az SzMSz 4ttekintésekor egy adminisztracios hibara deriilt fény. A képviselo-testiilet
altal engedélyezett 11 fOs 1étszam (statusz) esetében az SzMSz 4.4. pontjdba, a
szervezeti fclépités alatt a munkakori statuszok koziil kimaradt az analitika-pénztar,
ezért korrigalni sziikség e pontot, az alabbiak szerint:

4.4. A Hivatal szervezeti felépitése:
Jegyzd | 6

Titkarsag ligyszak:
Polgarmesteri és palyazati referens,
Szamitogépes, informatikai ligyintéz0 1 16

Igazgatasi ligyszak:
Ugyintézo 1. (szocialis igazgatas, iktatas) 1 f6
Ugyintézé I1. (szocialis, gyamiigyi igazgatas) 116
Ugyintézd III. (kereskedelmi igazgatas,
testiileti feladatok) 16

Pénziigyi-gazdalkodasi tigyszak:
Pénziigyi vezetd 116

Ugyintézd 1. (szamviteli-pénziigyi) 116
Ugyintézd IL. (pénziigyi) 1 £8

Ado¢ tgyszak:
Ugyintéz6 (adoiigyek, pénziigyek) 116
Kirendeltség:

Ugyintéz6 (igazgatési ligyek) 116



KépviselG-testiileti iilés 2016. szeptember 27.

Kérem a T. Képviselo-testiilet tagjait, hogy a Litéri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti
és Mikodési Szabdlyzatat a fenti mddositasokkal, az el6terjesztéshez csatolt egységes
szerkezetben elfogadni sziveskedjenek!

Kiralyszentistvan, 2016. szeptember 23.

Bencze Eva
Jegyzd

Hatérozati javaslat

Kirdlyszentistvin Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
...... /2016. (IX.27.) KKt. hatdrozata

Kiralyszentistvan ~ Kozség  Onkorményzatanak  Képviselo-testiilete
megtargyalta, és jelen jegyzOkonyv melléklete szerint egyseéges
szerkezetben elfogadta a Litéri K6z6s Onkormanyzati hivatal SzMSz-ét.

Felel6s: Bencze Eva
Hatarid6:  azonnal



KépviselS-testiileti iilés 2016. szeptember 27.

Litéri Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
modositasa

Litér és Kiralyszentistvan kozségek képviselo-testiiletei a Magyarorszag helyi
onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 84-85.§-ban foglalt felhatalmazassal
élve K6z06s Onkormanyzati Hivatalt hoztak 1étre és tartanak fenn.

A Litéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SzMSz) Litér és Kirdlyszentistvan kozségek képviselG-testilletei az aldbbiak szerint
modositjak:

1.) Az SzMSz 2.10. pontja, a Hivatalhoz rendelt Ondlidan gazdalkod6 koltségvetési szervek
felsorolasanak c.) pontja (Kelet-Balatoni Térség Onkormanyzati Tarsulds 8196 Litér, Almos utca
37.) torlésre kertiil.

2.) Az SzMSz a Hivatal szervezeti felépitését bemutatét 4.4. pontja alatt, a Pénziigyi-gazdalkodasi
Ugyszak az aldabbi sz6veggel egészil ki:
Ugyintéz6 1Il. (analitika, pénztér) 116

Litér, 2016. szeptember 27.

Szcdlak Attila Bencze Eva Koszegi llona
Litér K6zség Litéri K z6s Onkormanyzati Hivatal Kiralyszentistvan Kozség
Polgarmestere Jegyzobje Polgarmestere



Képviseld-testiileti iilés 2016. szeptember 27.

Litéri Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata’

Litér ¢és Kirdlyszentistvan kozségek képviselO-testiiletei a Magyarorszag helyi
onkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-85.§-ban foglalt felhatalmazassal
élve K6z0s Onkormanyzati Hivatalt hoztak 1étre és tartanak fenn.

A Litéri Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezetének miikodési szabalyzatat az alabbiak
szerint hatdrozzak meg.

I
Az Onkormanyzati hivatal megnevezése, adatai

1.1. A képviselo-testiiletek hivatalanak hivatalos megnevezése, cime, elérhetOségei:
Litéri K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Székhelye:
8196 Litér, Almos u. 37.
Telefonszam/Fax: 06/88-598-016
E-mail: korjegyzo@liter.hu; liter@liter.hu

A Hivatal kirendeltségének megnevezése, cime, elérhet0ségei:

Litéri K6z6s Onkorményzati Hivatal Kiralyszentistvan Kirendeltsége
Cime:

8195 Kiralyszentistvan, F6 u. 32-34 szam.

Telefonszam: 06/88-589-921

Fax: 06/88/589-920

E-mail: korjegyzo@liter.hu; kiszti@invitel.hu

1.2.Az Onkormanyzati Hivatal miikodési teriilete: Litér és Kiralyszentistvan kézségek
illetékességi teriilete

1.3. Az Onkormanyzati Hivatal irAnyit6 szerve és annak vezetdje: Litér Kozség Onkormaényzata
Képvisel6-testiilete és annak polgarmestere, Kiralyszentistvan Ko6zség Onkormanyzatédnak
Képvisel6-testiilete és polgarmestere a Megallapodas szerint.

1.4. A Hivatal alapitasa
a) A Litéri Kozos Onkormanyzati Hivatalt Litér és Kirdlyszentistvin kozségek
Onkorméanyzatainak képviscld-testiiletei alapitottak.
b.) Alapilo okirat szama: 152/2012.(X1.29) Lkt hatarozat, Litcr
84/2012(X1.29) KKt hatérozat,

Kiralyszentistvan.
c.) Az alapitas ideje: 2013. januar 1.

d.) A Hivatal Alapit6é Okiratat az SZMSZ 2. szamu Melléklete tartalmazza.

! Egységes szerkezetben



Képvisel6-testiileti 11lés 2016. szeptember 27.

1.5. Az Onkorményzati Hivatal azonosité szamai:

a) Agazati azonosité szam: 8411

b) Bankszamlaszam: 11748007-15803414

c) Koltségvetési intézményi torzsszam: 803416

d) Adobazonositd szam: 15803414-1-19

e) KSH szam: 15803414-8411-325-19

1.6. Az Onkormanyzati Hivatal felett torvényességi feliigyeletet gyakorol:
- Veszprém Megyei Kormanyhivatal
EllenOrzést gyakorol: Allami Szdmvevoszék

1.7. A belso ellendrzés:
a) A hivatalt fenntart6 6nkormanyzatok, valamint a hivatalhoz kapcsolt 6nalléan
gazdalkodo koltségvetési szervek gazdalkodasinak ellendrzésére belsoellendrzési
kontrollt kell alkalmazni, mely bels6 ellendrzési tevékenységet fiiggetlen, belsod
ellenéri nyilvantartisba vett személy foglalkoztatasat biztositd kiilsé erforras
(szervezet) bevonasaval keriil ellatasra.
b) A belsé ellenérzés kialakitasar6l, megfelel6 mikodtetésérél és fliggetlenségének
biztositasardl a jegyz6 gondoskodik kiils6 szolgaltatd bevonasaval.
c) A belsd ellendrzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét a jegyzonek
kozvetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil a jegyzOnek kiildi meg.
d) A feladatellatas részletes szabalyait a 3. sz. melléklet tartalmazza

1.8. A Hivatal altal ellatand6 alaptevékenységek:

a.) A Hivatal szakmai szempontb6l meghatdroz6 alaptevékenységének KSH altal kiadott
gazdasagi tevékenységek egységes agazati osztilyozasi rendszere szerinti besorolasat az
Alapité Okirat tartalmazza.

b.) A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

I1.
Az dnkormadnyzati hivatal jogallasa

2.1. Az Onkorményzati Hivatal 6nélléan miikdd és gazdalkodo koltségvetési szerv.

2.2. Az Onkorményzati Hivatal Litér és Kirdlyszentistvan kozségek Képviseld-testiiletei altal
létrehozott egységes Onkormanyzati szerv.

2.3. Az Onkorményzati Hivatal jogi személy, a sajat koltségvetési elSiranyzata korében 6néllé
gazdalkodo, teljes jogkdorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

2.4.Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: az 6nkormanyzat miikddésével valamint az
allamigazgatési tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

2.5. Az Onkorméanyzati Hivatal vagyonkezelésébe, ill. tulajdonosi jogkorébe gazdalkod6 szerv nem
tartozik és kiils6 szervezet nem lat el az Onkormanyzati Hivatal részére gazdalkodési feladatokat.
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2.6. Litér K6zség Polgarmestere a Képvisel6-testiiletek dontései szerint a sajat onkormanyzati
jogkorében ill. a koz6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasara iranyulé Megéillapodasban
meghatarozott esetekben a Kiralyszentistvani Kirendeltséget illetden Kiralyszentistvan kozség
polgarmesterének egyetértésével iranyitja a Hivatalt.

2.7. Az Onkormanyzati Hivatal vezet&je a Jegyzo.

28. Az Onkormanyzati Hivatal képviseletét a Jegyz6 latja el. Eseti képviselettel az
Onkormaéanyzati Hivatal dolgozdja is megbizhato.

2.9. A Hivatal feladatait, tevékenységét az Onkorményzatok dltal szamukra biztositott
koltseégvetésbol 1atja el. A Hivatal koltségvetése beépiil Litér Onkormanyzat koltségvetésébe.
2.10. A Hivatalhoz rendelt 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szervek felsorolasa:

a.) Litéri Ovodai Nevelés és Bolcsédei Ellatas Tarsuls

8196 Litér, Almos u. 37.
b.) Csivitel6 Ovoda és Bélcs6de
8196 Litér, Arpad utca 2.
c.)?

Az 6nalléan gazdalkodé koltségvetési szervekkel kotott megallapodast jelen SZMSZ 5. szamu
figgeléke tartalmazza.

1L
A Hivatal vezetése
3.1. A polgarmesterek (alpolgérmesterek) és a jegyzé munkakapcsolatai.

a.) A Hivatal vczctéje rendszeres kapcsolatot tart a polgarmesterekkel, illetve a
képviseld-testiiletekkel.

b.) A jegyzb rendszeresen beszamol a polgarmestereknek a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos feladatokro! és problémakrol.

c.) A jegyzd, mint a Hivatal vezet6je, a kozségek lakossagat kozvetleniil érinté dontések
meghovatalihoz igényli a képvisclé-testiiletek, valamint azok bizottsagainak valamint a
polgarmesterek segitségét.

3.2. A jegyz0 ¢s a Hivatal dolgozo6inak kapcsolatai.

a.) A jegyz6 a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo igazgatasi munka egészének
felel6s vezetdje.
b.) A Hivatal dolgozdi az igazgatasi szakfeladatokat 6nalloan végzik, de a jelentdsebb

vagy bonyolultabb ligyekben kotelesek a jegyz6 véleményét, allasfoglalasat elézetesen
kikérni, illetve azokrdl rendszeres tajékoztatast adni.

c.) A jegyz6 a Hivatal dolgozobinak sziikség szerint munkaértekezletet tart, ahol
tajékozodik a feladatok allasardl és meghatérozza a soron kovetkezd feladatokat.

2 Térslve a ...../2016. (IX........ JLKt. és ......... /2016. (IX.27.) KKt. hatarozatokkal
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d.) A jegyz6t tavollétében az 4ltala megbizott ( a munkakori leirasban rogzitettek
szerinti) igazgatasi ligyintéz0 helyettesiti és e min6ségében a Hivatal dolgozdi kételesek
rendelkezéseit teljesiteni.

3.3. A jegyz0 egyéb vezet6i feladatai, illetve azok megvaldsitasdnak modja:

-Rendszeresen kapcsolatot tart a képviseld-testiiletek bizottsagaival, az dnkormanyzatok
intézményeinek vezetoivel.

-Gondoskodik a bizottsagok tevékenységének szakmai tdmogatasarol, tevékenységiikhoz
a Hivatal dolgozoin keresztiil megfelelé szakmai, jogi és lehetéség szerint adminisztrativ
segitséget nyujt.

IV.
A Hivatal szervezete

4.1. A Hivatal belsé szervezeti felépitését tekintve kiilonb6z6, a feladat ellatasdhoz igazodd
ugyszakokra tagozddik.

4.2. A jegyz6 kozvetlen iranyitdsa ald tartozik a titkdrsdg, az igazgatdsi lgyszak, az
adotigyek, valamint a Kiralyszentistvani Kirendeltség.

4.3. A pénziigyi-gazdalkodasi iigyszakot a jegyz0 a pénziigyi csoportvezetdn keresztiil
irdnyitja, aki
felelosséggel tartozik a pénziigyi-gazdasagi tigyintéz0k szakmai munkajaért.

4.4. A Hivatal szervezeti felépitése:

Jegyz6 116
Titkarsag tigyszak:

Polgarmesteri és palyazati referens,

Szamitégépes, informatikai tigyintéz6 116
Igazgatasi tgyszak:

Ugyintézé 1. (szocidlis igazgatas, iktatas) 118

Ugyintéz0 1. (szocidlis, gyamiigyi igazgatas) 118

Ugyintézo III. (kereskedelmi igazgatas,

testiileti feladatok) 116

Pénziigyi-gazdalkodasi ligyszak:

Penziigyi vezetd 116

Ugyintézo 1. (szamviteli-pénziigyi) 116

Ugyintézd 11. (pénziigyi) 116

Ugyintézd II1. (analitika, pénztar) 183
Adé ugyszak:

Ugyintézd (adotigyek, pénziigyek) 116
Kirendeltség:

Ugyintézo6 (igazgatasi {igyek) 116

4.5. A Hivatal kéztisztviselinek munkakéri leirasait jelen SzZMSz 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

3Beszlirvaa ....... /2016. (IX....)LKt. ésa....... /2016. (IX.27.) KKt. hatarozat alapjan
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A Hivatal mikodése

5.1.A jegyz6 az egyedi allamigazgatasi (hatosagi) iigyekben kiadmanyozasi jogat magéanak tartja
fenn.

5.2.A pénziigyi-gazdalkodasi csoportvezet6t szakteriiletén teljes kor(i aléirasi jog illeti meg,
melyet minden esetben masodik helyen torténé aldirds forméajaban gyakorol. Elsé helyen a

polgarmester vagy a jegyz0 teljesithet alairast. )
Az utalvanyozasra vonatkozé szabélyokat a Gazdasagi Ugyrend tartalmazza.(3. szamu

fliggelék)

5.3. A Hivatal hivatali bélyegztjét a jegyz6 vagy helyettese, illetve a jegyz6 altal megbizott
ligyintéz6 kezeli.

5.4. A Hivatal dolgozoi sziikség szerint munkaértekezletet tartanak, ahol tajékozodnak az el6z6

feladatok végrehajtasardl és a kovetkez6 feladatokrol.
A feladatok eredményesebb, szinvonalasabb ellatasa érdekében az tGjonnan megjelent
jogszabalyokat ismertetik és az ahhoz kapcsolodé feladatokat megbeszélik.

5.5. A Hivatal koztisztvisel§jét a tudomasara jutott szolgalati titok, valamint személyes adat
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli.

A Kirendeltség miikodése

5.6. A jegyz0 vezeti a kirendeltséget, ellatja a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben
meghatarozott feladatait.
5.7. Az igazgatasi ligyintéz6 a munkakori leirasaban leirtaknak megfelel6en, a jegyz6 utasitasa

szerint latja el a Kirendeltségen a feladatait. Egyéb tekintetben vonatkoznak ra jelen SZMSZ-ben,
valamint az egyéb szabalyzatokban a Hivatal koztisztvisel6ire vonatkoz6 elbirasok.

5.8. A jegyz0 szabélyozza a helyettesitést, azt a munkakori leirdsban rogziti.

5.9. A jegyz0 rendszeres tajékoztatast ad a kirendeltség miikodésérdl a polgarmesternek.

5.10. A kirendeltség végzi Kiralyszentistvan kozség lgyiratkezelését, iktatasat, az iratok
atadésat.

5.11. A titkos iratok kezelését és megbrzését az igazgatasi ligyintéz6 végzi a titkos iratok
tigykezelésére vonatkozo szabalyok szerint.

VI
A Hivatal feladatai

6.1. A Hivatal altaldnos feladatai
a.) A Hivatal valamennyi koztisztviseldinek alapvet6 feladata a kultiralt tigyfélfogadas,
az tgyfelek kozigazgatasi ligyeinek torvényes, gyors intézése, szakszerti tajékoztatas
nyujtasa.
A koztisztviseld feladatait a k6zérdekében, a jogszabalyoknak és az iranyitd testiiletek
dontéseinek megfelelden, szakszerlen, partatlanul és igazsdgosan, a kulturalt tigyintézés
szabalyai szerint koteles ellatni.
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b.) A Hivatal koztisztviseloi (ligyszakai) kotelesek feladataik ellatdsa soran egyméssal
egylttmikodni. Az egyiittmiikodés soran torekedni kell a tevékenységek
Osszehangoldsara, az egymas kozotti megkeresések gyors és szakszer(i intézésére, a
testiileti hatarozatok Gsszehangolt végrehajtasara.

c) A testileti elSterjesztések koordinacidjat, a képviselo-testiileti anyagok
Osszehangolasat, elokészitését az igazgatasi igyszak koztisztvisel6i latjak el.

6.2. A Hivatal feladatait jogszabalyok, a képviseld-testiiletek, a polgarmesterek, €s a jegyz0
hatérozza meg.

6.3. A Hivatal valamennyi koztisztvisel9jének feladata:

a)A képvisel6-testilletek és a bizottsdgok, valamint a polgarmesterek és a jegyz0
tevékenységével kapcsolatos meghatarozott feladatok ellatasa, az Onkormdanyzati
tevékenység segitése.

b) A kozponti és helyi jogszabalyok rendeltetésiiknek megfelel6 végrehajtasa.

¢) Az Onkormaényzat, a polgarmester, a jegyz6 feladat és hataskor gyakorlasanak segitése a
BM altal kiadott hataskori jegyzékben foglaltak, illetve a munkakori leirasok szerint.

d) Az 6nkormanyzati intézmények miikodésével kapcsolatos koordinacio.

e) Kozremiikodés a telepiilésfejlesztés, 6nkormanyzati rendezvények, kiilfoldi kapcsolatok
szervezésében, bonyolitasaban.

f) Kapcsolattartas a szervezeti egység miikddését eldsegito kiilsd szervekkel.

g) Kozremiikédés az intézmények iranyitasdval kapcsolatos dontések elékészitésében, a
végrehajtas megszervezésében, koordinadlasaban, iranyitdi feladatok ellatasa nélkiil.

h) Felel6s részvétel a Hivatal {igyszakai kozotti folyamatos tajékoztatdsban,
informacidaramlasban az egységes hivatal mikodésében.

6.4. A Hivatal iigyszakainak fobb feladatai:
a) 'litkarsag iigyszak t6bb feladatai:

A képviselb-testiileti, bizottsagi, polgarmesteri, jegyz6i, ligyviteli szervezési feladatok és
igyfélszolgdlati tcenddk cllatdsa.
Informatikai, internetkapcsolat, palyazati figyelés, elokészités, koordinécio.

b) Hatdsagi iigyszak fobb feladatai:

Az igazgatési ligyszak ellatja az altalanos allamigazgatasi, hatosdgi feladatok dontés-
elokészitése. az altalanos hatdsagi, allamigazgatasi feladatokon beliil az iroda ellatja a
beliigyi -, a féldmtivelési -, a kozlekedési -, hirk6z1ési -, viziigyi -, az ipari -, kereskedelmi -
, telephely-engedélyezési-, idegenforgalmi-, igazsagiigyi-, honvédelmi -, tlizvédelmi -,
katasztréfavédelmi -, mlvelodési -, kdzoktatasi.-, népjoléti -agazat, igazgatasi, hatdsagi
feladat- és hataskoreit.

Altalanos digyviteli, leiré tevékenység, iigyiratkezelés, tigyirat-nyilvantartas, irattirozés,
iratselejtezés.

Végzi az ezekhez kapcsol6dé adminisztrativ feladatokat.

Az iilésekhez kapcsolodé anyag-osszeallitas, kézbesités.
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c) Pénziigyi ligyszak fobb feladatai:

Végzi a pénziigyi 4agazathoz tartozo feladatokat és hataskordket, ezen belil az
onkorményzati vagyonnal, koltségvetéssel, szamvitellel kapcsolatos feladatokat,
vagyonkataszteri tevékenységet, segiti a bels6 ellen6rzés munk4ajat.

Részt vesz az Gnkormanyzati intézmények ellenérzésében.

d) Adétigyszak f6bb feladatai:

Ellatja az 6nkormanyzatok adézassal kapcsolatos feladatait.
Munkakoérében meghatirozott pénziigyi igazgatasi feladatokat 14t el, mely a pénziigyi
tgyszakaszhoz kapcsolodik.

e) Kirendeltség fobb feladatai:

Ellatja Kiralyszentistvan kozségre vonatkozoan az egyes titkarsagi-, igazgatasi feladatokat,
melyeket a jegyz06, az igazgatasi igyintéz6 Gtjan latja el.

VIL
A Hivatal mitkédésével kapcsolatos egyéb feladatok

7.1. A Hivatalban az tigyiratok kezelését az iigyirat kezelési szabalyzat szerint kell végezni. Az
tigyiratok kezelését ugy kell végezni, hogy a beérkezé postat a korjegyzo, vagy az altala
megbizott személy altal tortént bontds utan azonnal be lehessen iktatni, és a munkanap végén
az ligyintézOnek atadni.

7.2. A Hivatal dolgozdi a postazand6 anyagot minden nap legkés6bb 14 6raig az arra jogositott
alafrasaval kotelesek leadni.

7.3. Az lgyintéz6k az lgyet az Ugyintézési hataridén beliil, az eljardsi szabalyoknak
megfelelden kotelesek elvégezni,

7.4. A titkos iratok kezelését és meg6érzését a titkos iratok iigykezelésére vonatkozo szabalyok
szerint kell végezni.

7.5. A Hivatal kozszolgalati jogviszonyaval Osszefiiggd adatainak kezelése a kozszolgalati
nyilvantartas az ligyiratkezeléstdl elkiiloniil, személytigyi ligyintéz6 irodajaban torténik.

A kozszolgalati alapnyilvantartds és adatkezelés, adatbiztonsig szabdlyait a Kozszolgalati
Adatvédelmi Szabalyzat tartalmazza, amely jelen SZMSZ 4.szam1 fliggeléke.

7.6.1. A bélyegz6k megrendelésérdl a jegyzdével tortént egyeztetés utan az erre a feladatra
kijelolt tigyintéz6 gondoskodik és egyben a hasznélatba adott bélyegzokrdl nyilvantartast vezet.
A haszndlatba torténé atadds sordn a bélyegzélenyomat mellett az atvételt alairassal kell

igazolni.
7.6.2. Az elhasznalddott, megrongalddott vagy feleslegessé valt bélyegzot a kijeldlt

ugyintézének 4t kell adni, aki (a jegyzO jelenlétében) jegyzOkonyv felvétele mellet azt
megsemmisiti, melyet a jegyz0 alairadséval igazol.
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7.7. A Litéri K6z6s Onkorményzati hivatal munka-, és iigyfélfogadasi rendje:

a.) A Hivatal valamennyi dolgozdja részére a munkaidd hétfotol, csiitértokig 24 perces
ebédsziinettel 7.% - 15.30 6ra kozotti iddtartam, mig pénteken a munkaidé 7.% - 13.9 6ra
k6z6tti id6tartam.

Ez alél indokolt esetben felmentést a jegyzd adhat.

b.) A Hivatal dolgozéi az iigyfélfogadast az alabbiak szerint 14tjak el:

hétfs 13.%0.15.%

kedd 8.90.12.%0 13.90-15%

szerda ugyfélfogadas nincs
csiitortok 8.9 - 12.% 13,9015,

péntek ugyfélfogadas nincs

(3) A Kirendeltségen az ligyfélfogadas az alabbiak szerint alakul:

hétfd 13.90.15.%

kedd 8.00.12% 13.0-15%

szerda tigyfélfogadas nincs
csiitortok 8.9 - 13.9

péntek ugyfélfogadés nincs

c.) Az anyakényvvezetok a munkarenden kiviili id6ben is kotelesek ellatni a
hazassagkotéssel, névadoval, csaladi eseményekkel kapcsolatos feladatokat.

A munkarenden kiviili csalddi események ellatdsaért kiilon rendeletben
meghatarozottak az iranyado.

d.) A munkaid6n beliil- a munkavégzés megszakitasaval- napi 30 perc munkakozi sziinetet
kell biztositani-kivéve az osztott munkarendet.

e.) A jegyz0 (vagy megbizottja) minden csiitértokonként székhely kozségben 8%0-12%6ra
és 13%.15% ¢ra kozott fogadonapot tart. Kiralyszentistvan kdzségben minden
kedden koteles a jegyz6 vagy megbizottja tigyfélfogadast tartani.

f.) A koztisztvisel6i és a munkajogviszonnyal kapcsolatos szabalyokat a Kozszolgalati
Szabalyzat tartalmazza, amely az SZMSZ 2.szam1 fiiggeléke.

7.8.1. A Hivatal dolgozoi az egész évre vonatkozé szabadsagukr6l minden év marcius 1.-ig
titemtervet készitenek. A szabadsdg megkezdését - elére nem lathatd kérillményektél eltekintve
- a jegyzonek 8 nappal el6bb - legalabb szoban - be kell jelenteni.

7.8.2. A helyettesités rendjére az altalanos helyettesités szabélyait kell alkalmazni a munkakori
leirdasokban foglaltak szerint.
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VIIL
A Hivatal és kirendeltsége munkafeltételei.

8.1. A Hivatal helyiségeit rendeltetésiiknek megfelel6en kell hasznalni. A Hivatal helyiségeit
hasznalok felelések az intézmény tulajdondnak megdvasaért, védelméért, rendjének,
tisztasdginak meg0Orzésért, a tliz- és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabalyok
betartasaért, valamint az SZMSZ-ben és egyéb szabalyzatokban megfogalmazott eldirdsok

betartasért.
8.2. A Hivatal berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak a jegyz6 engedélyével,

atvételi elismervény ellenében lehet.

8.3. A Hivatal helyiségeiben part vagy parthoz k6t6do tarsadalmi szervezet nem miikddhet,
rendezvényt nem tarthat.

8.4. A Hivatal helyiségeiben dohanyozni tilos, csak az arra kijellt teriilleten szabad.

8.5. A Hivatal munkakériilményeinek kialakitasa soran torekedni kell a szinvonalas, kulturalt,
egészséges munkafeltételek megteremtésére.

IX.
Zaré rendelkezések

9.1. A Szervezeti és Miikodési szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos
jogszabalyok eldirasait kell alkalmazni.

9.2. Minden iigyintézd koteles a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat tartalmat megismerni,
munk4ajat az abban foglaltaknak megfelelGen elvégezni.

9.3. Az SZMSZ mellékletei:;

1. szému Megéllapodds Kozoés Onkorményzati Hivatal —alakitdsarél és
fenntartasarol

2. szamu A Litéri K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Alapité Okirata

3. szamu A Hivatal Koltségvetési Ellendrzés; A szabalytalansdg kezelésének

eljarasrendje, ellendérzési nyomvonal.

9.4. Az SZMSZ fiiggelékei:

1. szamu: Az alkalmazottak munkakori leirasa

2. szamu: Kozszolgalati Szabalyzat

3. szamu: Gazdasagi Ugyrend

4. szamu: Kozszolgalati Adatvédelmi szabélyzat

5. szdmu Megallapodasok 6nallé koltségvetési szervekkel.

6. szamu A Hivatal vagyonnyilatkozattételre kotelezett koztisztviseldi jegyzéke

9.5. Az SZMSZ-ben foglaltakkal egyiitt alkalmazand6 tovabbi szabalyzatok:
7. szému fiiggelék:  Szamwviteli Politika
8. szdmu fiiggelék: Szamviteli rend
9. szamu fuggelék: Bizonylati Szabalyzat
10. szamu fiiggelék: Leltarozasi Szabalyzat
11. szamu fiiggelék: Selejtezési szabalyzat
12. szamu fuggelék: Adatvédelmi Szabalyzat
13. szamu fiiggelék: FEUVE Szabélyzat
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9.6. A Szabalyzat fiiggelékeit a hivatal vezetdje az SZMSZ moédositasa nélkiil is modosithatja.

9.7.A Szervezeti és Miukodési szabalyzatban foglalt rendelkezések megtartdsa a hivatal
valamennyi alkalmazottjdra nézve kotelezd, megszegése esetén a jegyz6 munkaltatdi
jogkorében intézkedhet.

Litér, 2014. szeptember 30.

Szedlak Attila Kd&szegi [lona _ Bencze Eva
Litér k6zség Kiralyszentistvan kozségLitéri K6z6s Onkorményzati Hivatal
Polgarmestere Polgarmestere jegyzdje



